
□ 音控師 □ 燈光師 □ 視訊

□ 場佈/外匯公司：

□ 音響公司：

□ 燈光公司：

窗口:

□  進場確認 □  撤場點交

□  進場確認 □  撤場點交

(付費)人員派遣 □ 其他:

□公關公司

活動需求單

外包廠商確認
（場復後，須由場地

方人員確認點交）
窗口:

□ 視訊公司：

窗口:
□  進場確認 □  撤場點交

窗口:
□  進場確認 □  撤場點交

□  進場確認 □  撤場點交

窗口:

□ 一樓是否陳設、佈置（需活動一週前申請，提出示意圖）

進場時間： 活動開始時間： 活動結束時間： 撤場完畢時間：

★ 免費現場 Wifi 提供      帳號：Guest  密碼：gu12345678

進撤場負責人聯絡資訊
進場負責人: 手機:

手機:撤場負責人:

★ 場地方提供：

★垃圾部份:

大型垃圾・木工類物品、玻璃空瓶、便當等分類後，待活動結束時請自行帶

走

垃圾如未帶走酌收清潔費5000(大型垃圾20000)

★ 客戶提供： □ 活動 Deco 圖 □ 平面配置/動線圖 □ 活動 Rundown

★ 場內禁止亮粉、噴漆、油漆、貼地貼（舞台定位貼可,需除淨）、煙火、燭火特效。

★飲食部分: 如有自備外匯,食物等 未清理乾淨酌收清潔3000起

□  場地平面圖 □  硬體設備清單 □  電力設備系統圖

時間： 時間：

備註:

客戶確認: MetaSPACE確認: 客戶場復簽名： MetaSPACE驗收簽名：
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